
REGISTRO DE ENTRADA DE DOCUMENTACIÓN (VT)

FASES DE EXPEDIENTES.

000 encargo
001 a 099 subrogaciones, modificaciones del encargo

100 estudio previo, estudio seguridad salud (sin proy. ejecución)

200 anteproyecto

300 proyecto básico

400 proyecto de ejecución

500 urbanismo – planes 

600 dirección de obra
601 a 699 certificaciones de obra

700 informes, valoraciones, tasaciones 

800 final de obra (Liquidación y Recepción)
801 a 899 certificaciones de final de obra

Todas las fases admiten valores desde X00 a X99.

Fases X01 a X99 son empleadas para aportar nueva documentación, ampliaciones o modificaciones de
documentación ya visada.

TIPOS DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES.

Se establece la existencia de Tipos de Documentos que se puedan introducir en fases de tipo X00 y
otros con posibilidad en fases siguientes.

1. Tipos  de  Documentos  admitidos  como  válidos  para  incluirlos  en
documentación inicial de fases del tipo X00.

Fase 000 Encargo (FASE DE APERTURA DE EXPEDIENTE)

Comunicación de Encargo (Doc. Autogenrado)
Nota de Encargo (Doc. Autogenrado)

Circunstancias Urbanísticas (Doc. Autogenrado)
Plano de Emplazamiento
Contrato Prestación de Servicios
Poderes

Fase 100 Estudios Previos (si sólo hay encargo de Estudios Previos o Est. De Seguridad SIN Proyecto)

Estudios Previos 
Estudio de Seguridad
Estudio Básico Seguridad y Salud

Escoger entre uno de los dos tipos.

Necesarios en función del tipo de
trabajo que se presente.

Si el encargo sólo comprende ESS o EBSS.
Sino estos se presentarán en la fase de
proyecto.



Fase 200 Anteproyecto

Anteproyecto 

Fase  300 Proyecto Básico (si sólo hay encargo de Proyecto Básico)

Proyecto Básico

Fase 400 Proyecto de Ejecución (o Proyecto Básico y Ejecución)

Proyecto Básico y de Ejecución
Proyecto de Ejecución
Proyecto de Derribo
Expediente de Legalización
Proyecto / Expediente Actividad
Proyectos Varios
Proyecto Urbanización 
Estudio de Seguridad
Estudio Básico Seguridad y Salud

Fase 500 Urbanismo

Progr. Act. Urb. (P.A.U.)  
Plan General  
Plan Parcial  
Estudio de Detalle  
Normas Subsidiarias  
Normas Complementarias  
Delimitación Suelo Urbano  
Parcelación / Reparcelación  
Plan Especial  
Proyecto Compensación  
Agre-Segr Parcela  
Fondo Mínimo  
Propuesta de Intervención

Fase 600 Dirección de Obra

Certificado Comienzo de Obras
Licencia de Obras
Acta aprobación Plan Seguridad
Acta de replanteo
Informe sobre Plan Seguridad

Fase 700 Informes, Valoraciones, Tasaciones

Informes, Dictámenes y Otros
Valoraciones

Fase 800 Final de Obra (Liquidación y Recepción)

Documentación Final de Obra
Certificado Final / Conjunto
Expediente de Legalización
Planos



2. Tipos  de  Documentos  admitidos  como  válidos  para  incluirlos  en
documentación de fases tipo X01 a X99.

En estas fases, se podrán introducir todos los tipos de documentos de las fases del tipo X00 más los
que se indican a continuación.

Fase 001 a 099 Encargo

Contrato de Subrogación

Fase 301 a 399 Proyecto Básico

Planos

Fase 401 a 499 Proyecto de Ejecución

Costes Municipales
Hoja Características Resumidas
Mediciones
Memoria
Planos
Pliego de Condiciones
Presupuestos

Fase 601 a 699 Dirección de Obra

Acta aprobación Plan Seguridad
Acta de replanteo
Certificaciones
Informe sobre Plan Seguridad
Licencia de Obras

Fase 801 a 899 Final de Obra

Acta de Recepción
Certificado Final Eléctricas
Certificado Final Instalaciones
Planos

NOTAS:
- En cualquiera de las fases podrá introducirse los tipos de documentos Certificados Varios,

Varios (Anexos) y Observaciones para Visado/Admin.
- En las fases 300, 400, 600 y 800 podrá introducirse Costes de Referencia y Estadística de

Edificación
- Como resolución de incidencias se presentará el tipo de documento Resolución de Incidencia

con los ficheros nuevos, marcando si alguno sustituye a otro anterior.
- Minuta de Honorarios (documento Autogenerado desde Datos Económicos que NO

debe incluirse en Fase 000)
- Doc.  Observaciones  para  Visado/admin.,  este  documento  incluirá  ficheros  de  información

aclaratoria  para  los  departamentos  de  visado,  administración,  cobros,  etc  de  las
demarcaciones, sobre la documentación enviada para su tramitación. Estos ficheros no se
sellarán, ya que únicamente incluirán notas aclaratorias sobre la documentación



descripcióndescripción nomenclaturanomenclatura
COMUNICACIÓN DE ENCARGO com
NOTA-ENCARGO not
CONTRATO PRESTACIÓN SERVICIOS cps
CONTRATO DE SUBROGACIÓN csr
PODERES pod
PLANO DE EMPLAZAMIENTO ple
CIRCUNSTANCIAS URBANÍSTICAS cir
PROPUESTA DE INTERVENCIÓN pin
ESTUDIOS PREVIOS esp
ANTEPROYECTO apr
PROYECTO BÁSICO prb
PROYECTO DE EJECUCIÓN pre
PROYECTO DE DERRIBO prd
EXPEDIENTE DE LEGALIZACIÓN leg
PROYECTO / EXPEDIENTE ACTIVIDAD pra
PROYECTOS VARIOS prv
PROYECTO URBANIZACIÓN pru
PROYECTO COMPENSACIÓN prc
INFORMES, DICTÁMENES Y OTROS inf
VALORACIONES val
ESTUDIO DE SEGURIDAD ess
ESTUDIO BÁSICO SEGURIDAD Y SALUD bss
PROGR. ACT. URB. (P.A.U.) pau
PLAN GENERAL pge
PLAN PARCIAL ppa
ESTUDIO DE DETALLE edt
NORMAS SUBSIDIARIAS nsb
NORMAS COMLEMENTARIAS ncm
DELIMITACIÓN SUELO URBANO dsu
PARCELACIÓN / REPARCELACIÓN par
PLAN ESPECIAL pes
AGRE-SEGR PARCELA asp
FONDO MÍNIMO fmi
MINUTA DE HONORARIOS min
COSTES DE REFERENCIA mod
ESTADISTICA DE EDIFICACIÓN est
COSTES MUNICIPALES cmu
HOJA CARACTERÍSTICAS RESUMIDAS hcr
VARIOS (ANEXOS) var
MEMORIA mem
PLIEGO DE CONDICIONES pli
MEDICIONES med
PRESUPUESTOS ppt
PLANOS pla
ACTA APROBACIÓN PLAN SEGURIDAD aps
INFORME SOBRE PLAN SEGURIDAD ips
ACTA DE REPLANTEO are
CERTIFICADO COMIENZO DE OBRAS cco
LIBRO DE ORDENES lor
LIBRO DE INCIDENCIAS lin
LICENCIA DE OBRAS lic
CERTIFICACIONES cer
CERTIFICADOS VARIOS cev
DOCUMENTACIÓN FINAL DE OBRA dfo
CERTIFICADO FINAL / CONJUNTO cfc
CERTIFICADO FINAL INSTALACIONES cfi
ACTA DE RECEPCIÓN arc
CERTIFICADO FINAL ELÉCTRICAS cfe
OBSERVACIONES PARA VISADO/ADMIN obs
RESOLUCIÓN DE INCIDENCIA rdi

TIPOS DE DOCUMENTOS TIPOS DE DOCUMENTOS 
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